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POR CUANTO: El Acuerdo No. 3944 del Comité
Ejecutivo del Consejo de Ministros, de fecha 19 de
marzo del 2001, faculta al Ministerio de Finanzas y
Precios, a elaborar y en su caso, proponer la
legislacion y los sistemas que aseguren la integridad
y el control financiero de los intereses
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del Estado Cubano en entidades publicas, privadas y asocia-
ciones con capital extranjero, incluyendo los principios,
normas y procedimientos de contabilidad, costos y control
interno.

POR CUANTO: La Resolucion Conjunta dd Minigterio
de Finanzas y Precios, en lo addante MFP y e Ministerio de
la Informética y las Comunicaciones, en lo addante MIC, de
fecha 8 de abril de 2004, puso en vigor los requisitos paralos
Sigtemas Contabl es — Financi eros soportados sobre las tecno-
logias de lainformaci 6n y establecié en su apartado Cuarto, la
obligatoriedad de que todos | os sistemas contables — financie-
ros soportados sobre las tecnol ogias de la informacion, cuen-
ten con una CERTIFICACION otorgada por la entidad minis-
terial que se designe al efecto, previo dictamen de una comi-
sidn integrada por especiadistas de ambos Minigterios, sobre
la Seguridad y proteccion del sstema 'y € grado de adapta
cién alas Normas Contabl es Cubanas.

POR CUANTO: La citada Resolucién Conjunta estable-
Ccid en su apartado Séptimo que a todos los efectos de este
proceso, € Minigerio de la Informatica y las Comunicacio-
nesy e Ministerio de Finanzas y Precios, dictaran los pro-
cedimientos que serequieran.

POR CUANTO: Se hace necesario dictar e procedi-
miento para € dictamen del grado de adaptacion a las Nor-
mas Contables Cubanas de los sistemas contables — finan-
cieros soportados sobre las tecnol ogias de la informacion.

POR CUANTO: El Comité de Normas Cubanas de Con-
tabilidad ha considerado oportuno, proponer los e ementos
gue deben tenerse en cuenta en d momento de dictaminar €
grado de adaptacin a las Normas Contables Cubanas de los
sistemas contabl es — financieros soportados sobre las tecno-
logias de lainformacién.

POR CUANTO: Por Acuerdo dd Consgo de Estado,
adoptado € 20 de junio del 2003, quien resuelve fue desig-
nada Ministra de Finanzasy Precios.

POR TANTO: En € gercicio de las facultades que me
estén conferidas,

Resuelvo:

PRIMERO: Poner en vigor € “Procedimiento para dic-
taminar sobre e grado de adaptacién a las Normas Conta-
bles Cubanas de los Sistemas Contables — Financieros so-
portados sobre |as tecnologias de la informacion”, que como
anexo No. 1 forma parte integrante de esta Resolucion.

SEGUNDQO: Los productores o representantes de siste-
mas contabl es — financieros soportados sobre las tecnol ogias
delainformacién, solicitaran d dictamen a que serefiere e
apartado anterior, a las entidades autorizadas a tales efectos,
mediante la presentacion del modelo DCSC — 01 “Solicitud
de dictamen sobre & grado de adaptacion a las Normas
Contables Cubanas de los Sistemas Contable-Financieros
soportados sobre las tecnologias de la informacion”. Entre
ambas partes se establ ecerdn relaciones contractual es para la
gjecuci6n de este trabajo.

TERCERO: Conjuntamente con la Solicitud de Dicta
men se entregard una version gecutable del sistema, € ma-
nual de explotacién y un juego de datos de prueba.

CUARTO: Sedeegaen € viceministro que atiende la
Direccidn de Normas Contables de este Ministerio, la facul-
tad de aprobar las entidades que dictaminarén sobre el grado
de adaptacion de los referidos sistemas alas Normas Conta-
bles Cubanasy llevar € control en este sentido.

QUINTO: Todas las entidades, en especial, aquellas
gue prestan servicios contables y de auditoria independiente,
gue se encuentren en condiciones de dictaminar sobre €
grado de adaptacion de estos sistemas a las Normas Conta-
bles Cubanas, deberan contar con la aprobacién de este
Ministerio atalesfines.

Las entidades que opten por dictaminar sobre este te-
ma, deberan presentar a la Direccion de Normas Conta-
bles del Ministerio de Finanzas y Precios |os documentos
siguientes:

a) Solicitud del jefe de la entidad donde se certifique que
existen las condiciones materiaes y humanas para llevar
a cabo este proceso.

b) Modelo DCSC-02 “Datos Generales de laentidad”.
SEXTO: Las entidades autorizadas a emitir € dictamen

a que e refiere € resuelvo Tercero, no podran dictaminar

sobre los sistemas cuando concurran las siguientes condi-

ciones:.

a) Sistemas elaborados o representados por entidades su-
bordinadas, atendidas o patrocinadas por su 6rgano u or-
ganismo.

b) Sistema que esté en explotacién en la entidad dictami-
nadora.

C) Sistemas elaborados por personas naturales que no cuen-
ten con representacion legal de una persona juridica, a
tenor delalegidacién vigente.

SEPTIMO: Al producirse correcciones o actualizacio-
nes a las versiones certificadas, se comunicara a la Direc-
cion de Normas Contables de este Ministerio o siguiente:

a) Causasde la correccion o actualizacion.

b) Modificacionesredlizadas ala version certificada.
OCTAVO: El dictamen que se otorgue tendra validez

por tres afos. Este término podra reducirse si como resulta-

do del proceso de actualizacion se considere conveniente,
por este Ministerio, a partir de lo notificado en € resuelvo
anterior.

NOVENO: Los jefes de los ministerios de las Fuerzas
Armadas Revolucionarias y ddl Interior, gjustardn este pro-
ceso a las caracteristi cas de cada organismo.

DECIMO: Sedelegaen d viceministro que atiende ala
Direccién de Normas Contables del Ministerio de Finanzas
y Precios, lafacultad para dictar cuantas instrucciones resul-
ten necesarias para el mejor cumplimiento de la presente.

PUBLIQUESE en la Gaceta Oficial de la Republica de
Cuba.

COMUNIQUESE a la Secretaria del Comité Ejecutivo
del Consgo de Ministros, a los organismos de la Adminis-
tracién Central del Estado, a los 6rganos locales del Poder
Popular, a la Empresa Gréfica de Finanzas y Precios, la
direccion de Normas Contables y de Contabilidad Guber-
namental de este Ministerio y archivese € origind en la
Direccidn Juridica de este organismo.
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Dada en la ciudad de La Habana, a los ocho dias dd mes
de diciembre de 2004.
GeorginaBarreiro Fajardo
Ministrade Finanzas y Precios

ANEXO No. 1

PROCEDIMIENTO PARA DICTAMINAR SOBRE
EL GRADO DE ADAPTACION A LASNORMAS
CONTABLESCUBANASDE LOSSISTEMAS
CONTABLES-FINANCIEROS SOPORTADOS
SOBRE LASTECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION

I. PRESENTACION:

El desarrollo de la informatizacidn de la sociedad ha con-
llevado a que e procesamiento de los datos primarios con
fines contables se haya incrementado sobre la base del uso
de tecnologias de lainformacién.

Es préctica, en muchos paises, que los Sistemas Conta-
bles — Financieros soportados sobre las tecnologias de la
informacién, cumplan con determinados requerimientos y
pasen procesos de certificacién que dictaminan sobre este
particular.

Estos procesos de certificacion, garantizan una seguridad
razonable a los usuarios de los sistemas, al cumplir con las
exigencias para un procesamiento oportuno y seguro. De
igua forma, facilita e proceso de supervision de los orga-
nismosy entidades fiscalizadores.

En este procedimiento se establecen las bases para € dic-
tamen, que deberdn obtener los Sistemas y Programas Con-
tables — Financieros sobre e grado de adaptacidn a las Nor-
mas Contables Cubanas.

Il. ELEMENTOS A VERIFICAR EN LOS SISTEMAS
CONTABLES — FINANCIEROS SOPORTADOS
SOBRE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
REFERENTES AL GRADO DE ADAPTACION A
LASNORMAS CONTABLESCUBANAS.

Las entidades autorizadas a emitir e dictamen de refe-
rencia deberan verificar |os el ementos siguientes:

GENERALES

1. Integralidad.

a) Intercambio de informacion entre médulos de forma
automaticay por opciones. Ej.: comprobantes transfe-
ridos a modulo de contabilidad que hayan sido gene-
rados en otros médul os.

b) Ejecucion de procesos condicionada a resultados de
procesamientos de la informacidn en otros modul os.
Ej.: no permitir d cierre de determinado periodo con-
table, en d mddulo de contabilidad, s no se ha gjecu-
tado € cierre de ese periodo en los demés médul os.

¢) Funcionamiento en regimenes monousuario y multi-
usuario.

2. Deben validarse todos |os campos que contengan datos,
seglin surango 'y tipo.

3. Capacidad de dejar trazas de los procesos utilizados por
el periodo de tiempo establecido para la conservacion
de lainformacion contable.

4. Capacidad de importar y exportar bases de datos desde
y hacia otras empresas vinculadas al mismo sistema in-
formativo o desde y hacia otros sistemas.

5. Capacidad de dgjar trazas de las salvasy restauras por €
periodo de tiempo establecido para la conservacion de
lainformacién contable,

6. Ingalador.

a) Posibilidad deinstalacion general o por médul os.

b) Capacidad de condicionar lainstalacién por médul os
alaingtalacion de un modul o asociado determinado.

¢) Posibilidad de ser instalado en mdiltiples empresas
gue trabajarian bajo un mismo fondo informativo.

7. Debe estar acompafiado de un Manual de Usuario y un
Manua de Explotacion.

a) El Manua de Usuario tendra una explicacion deta-
lladay de facil comprensién de cada opcién y proce-
s0, haciéndose hincapié de como operarlos y de las
acciones a tomar ante las diferentes alternativas que
se presenten.

b) El Manua de Explotacion, que debe tener una com-
pleta explicacion dd funcionamiento del Sistemaiin-
cluidas todas las interrelaciones entre 10s procesos y
las estructuras de las bases de datos.

¢) Podra considerarse un solo Manua s incluye € con-
tenido de ambos.

d) Debe garantizarse la actualizacion permanente de
toda la documentacion del sistema 'y € envio a los
clientes.

8. Sistema operativo en que est soportado.

9. Los reportes han de tener la posibilidad de salir por pan-
talla, impresora o diferido, indistintamente.

10. En todas las pantallas de captacion debe existir una
ventana donde se registre e nimero del documento pri-
mario como un dato mas.

11. En los reportes debe exigtir la posibilidad de reimpre-
sién y de seleccidn de un rango de paginas aimprimir.

12. Todos los médulos han de tener procesos de reindiza-
cién autométicay opcional.

13. Los textos de los mensgjes de error y de advertencia
han de ser claros y precisos en lenguaje de facil com-
prension.

14. Cada proceso tiene que disponer de una Ayuda en Li-
nea que dé una explicacién adecuada de su funciona-
miento.

15. Losreportes basicos, requeridos por € fondo informati-
vo contable, han de estar nominalizados y programados
en opciones. Otros reportes que se requieran como apo-
yo a desempefio contable pudieran ser solicitados a
través de pantallas con parametros a efecto.

16. Si tiene la posibilidad de registrar operaciones en mul-
tiples monedas, debe gjustarse a lo establecido en las
Normas Contables Cubanas.

17. Los reportes deben contener la fecha del periodo a
imprimir y la fecha de impresién, asi como la numera-
cion de todas sus paginas, titulo del reporte y nombre
delaentidad.

18. Opcidn de consolidacién de estados financieros.
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MODULO DE CONTABILIDAD

1

Procesos fundamental es que deben conformar este médul o:
a) Aperturade sados en e Mayor y cierre dela apertura.
b) Operaciones.

¢) Informes.

d) Cierresmensua y anual.

. La apertura de saldos en € Mayor, cuya fuente ha de ser

un Balance de Comprobacién, debe estar condicionada a
gue no se haya efectuado € cierre de la misma. Otros
saldos que se incorporen o actualicen tienen que ser ab-
solutamente a través de Comprobantes de Operaciones.

. El cierre de la apertura de sados del Mayor tiene que

estar condicionado a que esté cuadrado € Baance que
dichos saldos generan.

. El proceso de Operaciones debe contener al menos las

siguientes opciones:

a) Pantalla de captacion de las partidas que conforman
un Comprobante asi como de las correcciones in-
herentes.

b) Cuadre automético de Comprobante en su captacién.

¢) Posibilidad de salir de la pantalla de captacién inde-
pendientemente a que se haya concluido el pase deto-
das las partidas ddd Comprobante.

d) Borre de un Comprobante mientras no haya sido tras-
pasado d Mayor.

€) Imposibilidad de borrar las cuentas o subcuentas con
movimientos y con saldos durante el gercicio econé-
mico.

f) Traspaso del comprobante al Mayor através de opcidn.

0) Informacion sobre los Comprobantes captados cuya
Situacion es:

o Traspasados a Mayor.

o No traspasados a Mayor.

o No cuadrados.

h) Visualizacién de un Comprobante de los periodos
contables de los tres gercicios fiscales anteriores, co-
mo minimo.

i) Posteo (traspaso a Mayor), bajo e cumplimiento de
las Sguientes premisas.

o Proponer e nimero consecutivo de manera auto-
mética.

o Quelos Comprobantes estén cuadrados.

o Que la fecha de los Comprobantes esté en corres-
pondencia con e periodo contable vigente.

e Que previo ainiciarse la operacion de posteo y co-
mo parte integrante de lamisma €l sistema emitaen
un registro impreso o visual de comprobante o lote
de comprobantes a postear.

e Inclusén en un Fichero Histérico de las operacio-
nes posteadas.

. En € proceso de Informes deben ser emitidos bésica-

mente |os siguientes reportes:

a) Edicién de Comprobantes con € detalle de la opera-
cién para cualquier periodo.

b) Consultas al Mayor, donde se muestre de cada cuenta
solicitada, € saldo inicia, € saldo de cada mes desde

7.

8.

enero dd afio en curso hasta € mes vigentey € saldo
hastalafecha.

¢) Listado del Fichero Histérico donde se muestre, segiin
rango de cuentas y de meses solicitados, € detalle si-
guiente de las operaciones efectuadas:

o Cddigo delacuenta

o Descripcidn dela cuenta.

e Saldoinicia del rango solicitado.

o De cada Comprobante incluido en € rango solicita-
do: e ndmero, la fecha, e mddulo de procedencia,
detalle de la operacidn, € importe deudor o acree-
dor de la operacion y € saldo resultante en cada
operacion.

o Totalesdelos déhitosy los créditos.

d) Balance de Comprobacion a nivel de cuentas y sub-
cuentas.

€) Listado del Fichero Histérico de Comprobantes para
cualquier periodo.

. Los procesos de cierres mensua y anua deben estar

condicionados alos siguientes eventos.
a) Cierremensual:

o El nuevo periodo contable debe ser € inmediato si-
guiente a periodo contable vigente.

o Se efectuara solo cuando hayan sido cerrados los
demas maédul os.

o No deben quedar Comprobantes pendientes de posteo.

o Aviso parasadva deinformacion.

b) Cierreanual:

o Haberse redlizado d cierre del Ultimo mes del pe-
riodo contable.

e Que se haya efectuado d cierre contable de las
cuentas nominales.

o Que se hayan emitido d resto de los Estados Finan-
cieros establecidos.

o Aviso para sadva deinformacion.

Imposibilidad de reabrir un periodo que previamente haya
sido cerrado.

Aspectos atener en cuentaa emitir los Estados Financie-
rosy cualquier otrainformacion.

= Confeccidn de pardmetros. Agpectos atener en cuenta:

1. Moded os a generar.

2. Conceptos de filas y columnas de cada modelo se-
gun las normas vigentes.

3. Edructuras de losinformes segn las normas vigentes.

4. Tradado de saldos desde | as correspondientes bases
de datos procedentes del Médulo de Contabilidad.

5. Tecleo de datos que no se encuentren registrados en
base alguna.

6. Generacion de totales y subtotales o su tradado
desde las correspondientes bases de datos proce-
dentes del Modulo de Contabilidad.

= Elaboracién automatica de todos 1os modelos predefi-
nidosa partir de los parametros confeccionados.

= Informes. emision de los informes correspondientes a
los modd os elaborados, ficheros histéricos de cual quier
periodo, con representacién impresay por pantalla.
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MODULO DE EFECTIVO CAJAY BANCO

1. Debe permitir asociar cuentas contables con cuentas
bancarias.

2. Emitir la conciliacién bancaria, por cualquier método,
por cada cuenta.

3. Permitir € andlisisy daboracién de flujos de cgja.

4. Emitir los Comprobantes de Operaciones de los hechos
econdmicos asociados con € movimiento del efectivo y
su traspaso al médulo de contabilidad.

MODULO DE INVENTARIOS

1. Procesos fundamental es que deben conformar este médul o

Método de valoracion delos inventarios.

Ficheros Maestros.

Apertura.

Movimientos.

Posteo.

Registro de operaciones.

Operaciones contabl es.

Informes.

Cierres.

2. Datos que deben edtar en las bases de datos que corres-

ponda, pero que no deben faltar.

Sobre los Almacenes. Cada registro debe incluir €
codigo del almacén, su descripcidn y su estatus (abier-
to o cerrado).

= Sobrelos Productos. Cadaregistro debe incluir:

e Cddigo del producto.
o Claves de gjuste. Cadaregistro debe incluir un tipo
de ajuste con su cadigo.
Cadigo del dmacén en que se ubica.
Cuenta - subcuenta de inventario.
Descripcién del producto.
Unidad de medida de despacho.
Precio Unitario.
Cantidad de existencia en la apertura y/o posterio-
res movimientos.
Fecha de apertura.
o Fechadd ultimo movimiento efectuado.
o Importe de la existencia en la aperturay/o en lafe-
cha actual.
e Seccién, Egante y Casilla en que se ubica dentro
del amacén.
o Validacion que impida duplicidades en captacion.
3. Apertura.

Incluye las opciones de aperturay cierre de los almace-
nes definidos.

En la de apertura se registran todos |los saldos en existen-
cia que se encuentran ubicados en determinado almacén.

En lade cierre, una vez gecutada, impide lainclusion de
articulos (productos) adicionales. La inclusién de nuevos
saldos solamente podré hacerse mediante la correspondiente
opcién de movimiento.

4. Movimientos.

En este proceso se realiza la captacion de los movimien-
tos de entradas, salidas y transferencias, donde se registran
los siguientes datos:

= Cdbdigo del amacén.

NuUmero y tipo del documento que da lugar a la ope-

racion.
= NUmero de prelacion, con vistas a garantizar 1a actua-
lizacion de un producto en cuestion con |os movimien-
tos de inventario en e mismo orden en que se efectua-
ron en e almacén.

Fecha del documento.

Cadigo del producto.

Unidad de medida.

Cantidad.

Existenciafina segiin documento.

Importe, calculado autométicamente en € proceso.
Exigtenciaen dmacén una vez efectuado @ movimiento.
Diferencia, calculada automaticamente, entre la exis-
tencia que debe quedar en & submayor cuando se ac-
tualice e saldo con € movimiento efectuado y la exis-
tencia manifestada en e documento.

= Centro de costo afectado por € movimiento de salida

o devolucion

= Cuenta de contrapartida a contabilizar é movimiento.
5. Posteo.

Consistente en d traspaso al submayor de los movimien-
tos de productos cuyos saldos no hayan mostrado diferencia
en la captacion. En este proceso debe hacerse la actualiza-
cion del precio promedio, emitir un listado de la misma y
otro listado mostrando las diferencias surgidas entre las
existencias reportadas por € almacén y las dd submayor
para su investigacion.

6. Registro de operaciones.

Emitir un registro numerado del 1ote de los movimientos
posteados separados por su tipo (entradas, salidas, devolu-
ciones, transferencias).

7. Operaciones contables.
= Debe confeccionarse un Comprobante de Operaciones
por cada tipo de los movimientos del |ote posteado al
Submayor y su traslado al M6dulo de Contabilidad.

= Tradadar al Modulo de Cobros y Pagos las ventas y

las comprasincluidas en € lote posteado.

8. En & proceso de Informes deben ser emitidos béasica-
mente |0s siguientes reportes:

» Productos. Mostrar en diferentes listados acorde a los
criterios de su organizaciéon (consecutivo de cadigo,
almacén — cadigo, etc.) los atributos de cada articulo
registrado en € fichero maestro.

» Saldos. Mostrar en diferentes listados acorde a los cri-
terios de su organizacion (almacén, cuenta, etc.) los
atributos de cada articulo registrado en € fichero
maestro.

= Histérico de movimientos.

= Un producto y sus movimientos.

= Submayor. En d que se debe mostrar todos |os pro-
ductos en existencia, detallando por cada uno, en can-
tidad e importe, e saldo inicial las operaciones y €
saldo final, asi como cddigo, descripcidn, unidad de
medida, documento y otros datos cualitativos captados
gue sean requerimientos de este reporte.
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* Productos oci 0sos.

= Productos de lento movimiento, seguin los parametros

establecidos.

= Conteo, con estructura de conteo a ciegas, del 100% y

el 10%, aplicando en este Ultimo algoritmos definidos

al efecto.
9. Ciefres.

» De mes, condicionado a

o Transferencia d Mddulo de Contabilidad de los
Comprobantes de Operaciones que pudieran quedar
pendientes.

o Transferencia a Mdédulo de Cobros y Pagos de las
ventas y compras que pudieran quedar pendientes.

» De afio, condicionado a:

o Haberse hecho € cierre de mes.

o Haber emitido y tradadado al Médulo de Contabi-
lidad e Comprobante de Operaciones de los saldos
en cero para el correspondiente ajuste de importes.

MODULO DE COBROSY PAGOS
1. Procesos fundamentales que deben conformar este mé-
dulo:

= Apertura

= Operaciones.

* Procesos contables.

» Informes.

2. Apertura:

En este proceso deben captarse todas las facturas de su-
ministradores asi como otros documentos que signifiquen
obligaciones pendientes de pago y todas las facturas emiti-
das a clientes asi como otros documentos que signifiquen
derechos pendientes de cobro. El cierre de estas operaciones
debe ser independiente y condicionado a su cuadre con los
correspondientes saldos en € Mayor.

3. Operaciones. Debeincluir:

= Ventas, que serén registradas automéaticamente trans-

feridas del Médulo de Facturacion o através de capta-

cion por tecleo de las Facturas emitidas, con los si-
guientes datos:

o Cliente.

o No. de factura (debe validarse € ndmero consecu-

tivo).

Fecha delafactura

Fecha de cobro otorgada a cliente.

Importe total.

Importe pendiente.

Contabilizacion.

= Compras, que seran registradas a través de captacion
por tecleo de los documentos recibidos.

Proveedor.

Documento.

Fecha.

Importe total .

Importe pendiente.

Contabilizacion.

= Cobros, Pagos, Liquidacién de Pagos y Cobros Anti-
cipados, que en todos los casos serén registrados a

través de captacion por tecleo de los documentos reci-
bidos.

o Cliente 0 Suministrador.

Documento.

Fecha.

Importe total.

Saldo por cobros y pagos parciales.
Contabilizacion.

o Detadlesdelasfacturas amparadas en € documento.

= Transferencia a Efectos por Cobrar, con los mismos
datos originales de lafactura.
= Transferencia de Efectos por Cobrar a Cuentas por
Cobrar, manteniendo la fecha original de la factura
parasuinclusién correctaen e andlisis por edades.
= Debe confeccionarse un Comprobante por cada tipo
de operacion del lote captado y trasladarse d Modulo
de Contabilidad.
4. Informes.
= Registro de Operaciones. Se debe emitir un registro
por tipo de operacion de cada | ote captado, con nume-
racion consecutiva.
= Andliss por edades. En € que debe mostrar por cada
cliente o suministrador, segin sea e caso, una rda
cién de los documentos pendientes de cobro o de pago
andizados por € rango de edades predefinido. En ca-
s0 de que la fecha de la factura y la del plazo dado a
cliente para su cobro coincidan se tomara la fecha de
la factura, de no coincidir se tomaréla fecha del plazo
a cliente.
= Submayores. Se debe emitir uno por cada concepto de
derechos y obligaciones, analizado por sus cuentas aso-
ciadas, mostrando d saldo de cada deudor o acreedor,
asi como € reporte de cobros y pagos dd periodo.
MODULO DE FACTURACION
1. Datos que debe contener la factura confeccionada auto-
maticamente en la proforma establecida, a partir de lain-
formacién primaria captada, ademés de lainformacion de
control caracteristica de este tipo de documento:
» Numeracion consecutiva automati ca
= Definicion de diferentes condiciones de pago.
= Posibilidad de aplicarse digtintos ti pos de descuentos.
2. Aspectos de control atener en cuentaen  Madulo:
= Regigrodeplazos parad cobroalos clientes.
» |nformacidn de las fechas de vencimiento de los adeu-
dosdelos clientes.
= Afectacion alas correspondientes cuentas de inventario
y clientes.
= Imposhilidad de modificar facturas después de emiti-
das. Deben ser cancdadas y emitidas de nuevo.
= Posibilidad de trabgjar basandose en 6rdenes de pedi-
dos de clientes registradas previamente.
= Posibilidad de modificar o anular pedidos.
3. Informes:
= Relacién delosplazos parad cobroalosdientes.
» Ligado con las fechas de vencimiento de los adeudos
delosclientes.
= Relacién de pedidos de cliente pendientes de cumpli-
mentar.
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= Relacién defacturas de clientes en un periodo.

» Relacion defacturas canceladas.

= Ligados de las operaciones redlizadas para cualquier
periodo que se solicite.

MODULO DE ACTIVOSFIJOSTANGIBLES

1

Procesos fundamental es que deben conformar este médul o
= Cargainicial.

= Operaciones.

= Movimientos.

= Posteo.

= Operaciones contables.

» |nformes.

. Las pantallas de las captaciones que se realicen en los

distintos procesos deben contener todos |os datos de refe-
rencia, control y cuantitativos, tanto de los Activos Fijos
como de sus depreciaciones. También deben ser conside-
radas |as caracteristicas técnicas de cada Activo.

. Carga inicia. En este proceso se registran los datos de

los Activos Fijos existentes en la entidad al momento de
comenzarse a trabajar con e maodulo. El cierre de la
misma solo debe tener efecto cuando los importes de los
valores de los Activos Fijos captados y € de sus depre-
ciaciones sea coincidente con los respectivos saldos que
muestre € Mayor.

. Operaciones. En este proceso deben ser consideradas las

actualizaciones de cualquiera de los conceptos que con-
forman e conjunto de datos que identifican a cada Acti-
vo Fijo.

. Movimientos. Este proceso debe contemplar € registro

de todos |os movimientos que sean inherentes a esta acti-
vidad.

. Unidades Basicas y Médulos de Control. Esta modalidad

en los Activos Fijos, por tener caracterigticas especificas
requiere que su operatoria se independice del resto de los
Activos Fijos. En este proceso deben ser considerados su
creacion y tratamientos propios.

. Posteo. En este proceso debe ser redlizado d traslado

hacia € fichero maestro de los movimientos y actualiza-
ciones efectuados.

. Operaciones Contables. En este proceso deben incluirse

la depreciacion, la elaboracion de Comprobantes tanto de
la depreciacion como de cada uno de los conceptos que
dieron lugar a los movimientos de Activos Fijos, € tras-
lado al Médulo de Contabilidad de los comprobantes
elaborados y € traslado al médulo de Cobros y Pagos de
los Cobros por ventas y los Pagos por compras de Acti-
vos Fijos.

. Informes:

= Activos Fijostota mente depreciados.

= Ligtado por &reas de responsabilidad, con totales de va-
lor y depreciacion por &reay total general.

= Submayor por Activo Fijo.

= Reportesde Altasy Bajas.

= Traslados de Activos Fijos (alquilados y enviados are-
parar).

= Revalorizacion (Reevaluacion por Avallos).

= Reparaciones Generales que incrementan € vaor dd
Activo.

= Ligtado por consecutivo de nimero de inventario.
= Saldos por cuenta— subcuenta.

10. Cieres:

= Demes. Tiene que estar condicionado ala gecucion dd
proceso de depreciacion y que d nimero dd préximo
mes de operaciones sea el dd mes actua mas uno.

= De afio. Tiene que estar condicionado a que se haya
efectuado d cierredel dltimo mesdel periodo fiscal. En
este proceso debe hacerse € borrado de todos los mo-
vimientos efectuados en d afio, previa salva, excepto
los correspondientes a los Activos Fijos alquilados y a
los mandados areparar.

MODULO DE NOMINAS
1. Procesos fundamentaes que deben conformar este Mé-

dulo:

= Carga

= Operaciones de néminas.
= Operaciones contables.

* Retenciones.

» |nformes.

. Carga

= Este proceso se gecuta en la apertura del médulo y
deber contener @ menos la creacion de los siguientes
ficheros maestros:

o Trabajadores.

o Descuentos que no constituyen retenciones.

o Retenciones, por tipo deretencion y trabajador.
o Contribucion Especia ala Seguridad Social.

o Vacaciones.

. Operaciones de ndmina. En este proceso los formatos de

impresion de las néminas deben incluir los requisitos de

control que se exigen para estos documentos:

a) Captacién de los datos para la confeccion de las né-
minas y nominillas. Se debe aplicar un mecanismo de
cuadre que permita la deteccidn de errores o fraudes.

b) Cllculo automéatico de las nébminas y nominillas in-
cluyendo € 9.09%, e impuesto por la Utilizacién de
la Fuerza de Trabajo, de la Contribucién a la Seguri-
dad Social y laaplicacion, s procede, de las retencio-
nes registradas en su fichero maestro. Los factores que
se utilicen en los cllculos serdn tomados de sus co-
rrespondientes ficheros maestros.

¢) Actualizacién automética del Submayor de Vacacio-
nes a partir del clculo del 9.09% aplicado en las né-
minas y nominillas de sueldos y jornales, y del tiempo
adisfrutar registrado en la Némina de V acaciones.

d) Confeccion y emision de la Némina y Nominilla de
sueldo y sus Comprobantes de Gastos y cobros.

€) Confeccion y emision de la némina y nominilla de
jornalesy sus comprobantes de Gastos y cobros.

f) Confeccidn y emision delandéminay nominilla de va-
caciones y subsidios y sus comprobantes correspon-
dientes.

4. Retenciones. En este proceso se incluyen:

= Los gjustes efectuados a las retenciones.
= Confeccion de comprobantes de los gjustes a las re-
tencionesy de las retenciones aplicadas.
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[ Listados de las retenciones y descuentos
aplicadas y no aplicadas.

[0 Confeccion de los Comprobantes de
Operaciones correspondientes.

5. Operaciones contables. Este proceso incluye:
[1 Confeccidn de un comprobante por cada tipo
de némina y nominilla.

[ Transferencia al Médulo de Contabilidad de
los comprobantes confeccionados.

[ Transferencia de las retenciones a descontar
al Médulo de Cobros y Pagos.

6. Informes:

a) Listado de alerta sobre trabajadores con mas
de 20 dias acumulados.

b) Submayor de Vacaciones en tiempo e
importe.

1. DICTAMEN E INFORME DE
REVISION:

Las entidades elaboraran un informe sobre el
cumplimiento de los elementos a verificar y
emitiran el Dictamen, ambos, en original y tres
copias.

El original y copia del informe y el Dictamen,
se le entregara al productor o representante del
sistema; el que lo llevara a la entidad que
designe el Ministerio de la Informatica y las
Comunicaciones; se remitird copia de ambos
documentos a la Direccion de Normas
Contables del Ministerio de Finanzas y Precios,
y se archivara una copia en la entidad que emite
el dictamen.

El informe que se emita a tales efectos, debera
contener las partes siguientes:

1. Datos Generales del sistema.

2. Conclusiones.

3. Recomendaciones.

4, Contenido del informe.

MINISTERIO DE FINANZAS Y PRECIOS
Modelo: DCSC-01 SOLICITUD DE
DICTAMEN SOBRE EL GRADO DE
ADAPTACION A LAS NORMAS
CONTABLES CUBANAS DE LOS
SISTEMAS CONTABLEFINANCIEROS
SOPORTADOS SOBRE LAS
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Nombre de la entidad:

Direccion:

Teléfonos:

Fax:

Breve resumen de los aspectos fundamentales
del objeto social aprobado, que caracterizan a la
entidad:
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Ministerio, Instituto, Organo del P. Popular u
otro, al cual responde:

Denominacidn del Sistema a certificar:
Nacionalidad del sistema a certificar:

Breve descripcion del Sistema a Certificar o de
las modificaciones realizadas:

Nombre y cargo del representante oficial
designado para los tramites:

Correo electronico del Representante:
Renovacion de la Certificacion: Si__: # de la
anterior:

___NO_

Fecha de confeccion:

Firma del representante:

MINISTERIO DE FINANZAS Y PRECIOS
Modelo: DCSC-02 DATOS GENERALES
DE LA ENTIDAD

Organo u Organismo al que pertenece:

Cadigo:

Nombre de la entidad:

Nombre y Apellidos del Director de la Entidad:
Direccion:

Teléfonos:

Correo electrénico:

Nombre del Sistema contable — financiero que
explota:

Version:

Productor o Representante en Cuba:
CERTIFICO QUE:

La entidad que represento tiene las condiciones
exigidas para llevar a cabo el proceso de
otorgamiento de dictdmenes sobre el grado de
aplicacion de las Normas Contables Cubanas

de los sistemas y programas soportados sobre
las tecnologias de la informacion.

Firma del Director de la entidad.





